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ANNOTAZIONI GENERALI 
 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ alla procedura informatica per ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ƴŜƭ άtƛŀƴƻ 
ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǇŜǊ ƭŀ ǊƛǉǳŀƭƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǇƛŎŎƻƭƛ ŎƻƳǳƴƛέΣ di cui al decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 
16 maggio 2022, è consentito solo attraverso il link ǊƛŎŜǾǳǘƻ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ t9/ istituzionale 
comunicato al Dipartimento Casa Italia (DCI) nel periodo tra il 15 luglio e il 9 agosto u.s. 

Il link, che ha forma https://bandopiccolicomuni.governo.it/index.php/221499?token=0001yroKpytzNDjw, 
riporta negli ultimi 16 caratteri alfanumerici la stringa univoca e identificativa della domanda 
όάлллмȅǊƻYǇȅǘȊb5Ƨwέ ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻύ che consente ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǳƴǘǳŀƭŜ ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀƴǘŜ, 
oltre che della domanda, e che deve essere trascritta nelle eventuali richieste indirizzate al DCI.  

Nella scheda di benvenuto (di seguito visualizzata) viene inizialmente chiesto al compilatore di autorizzare il 
consenso al trattamento dei dati personali; quindi, si procede cliccando su "Salva e prosegui".  

 

 

 

La procedura prevede la compilazione di più schede informative e consente in qualsiasi momento di 
sospendere e riprendere la compilazione della domanda, nonché di modificare quanto già inserito o sostituire 
i file allegati ogni qualvolta sia necessario. Il salvataggio dei dati immessi avviene selezionando 
ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ŘǳŜ ǘŀǎǘƛ Řƛ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ ά{ŀƭǾŀ Ŝ ǘƻǊƴŀ ƛƴŘƛŜǘǊƻέ ƻ ά{ŀƭǾŀ Ŝ ǇǊƻǎŜƎǳƛέΣ ƻǇǇǳǊŜ 
ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άǎŀƭǾŀέ όƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜύΦ Lƭ ƳŜƴǳ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ άLƴŘice delle 
ǇŀƎƛƴŜέ ŎƻƴǎŜƴǘŜΣ ƛƴǾŜŎŜΣ Řƛ ƴŀǾƛƎŀǊŜ ǘǊŀ ƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ǎŎƘŜŘŜΦ 

 

 

 

In mancanza di una delle predette condizioni, in caso di chiusure accidentali del browser i dati fino a quel 
momento inseriti verranno persi e sarà necessaria una nuova immissione. 

Per riprendere la compilazione della domanda dopo una sospensione, è sufficiente accedere nuovamente al 
link inviato: il compilatore verrà direttamente indirizzato all'ultima scheda modificata.  



[ΩƛƴǾƛƻ ŦƛƴŀƭŜ ŎƻƴŎƭǳŘŜ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭŀ procedura, inibendo la possibilità di nuovi inserimenti o 
modifiche alla domanda. 

Per il caricamento dei documenti a corredo della domandaΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άCƛƭŜ Řƛ ǳǇƭƻŀŘέ, si apre un 
popup in cui sarà possibile attraverso ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŦƛƭŜέ scegliere il percorso e il documento da allegare. 

È possibile caricare soltanto file con estensione .pdf o .zip; la firma digitale, quando richiesta, deve essere in 
versione PAdES. Volta per volta è indicata la dimensione massima del file (in generale 5 MB ossia 5120 kb). 

Dopo avere caricato il file, sarà possibile attribuire un titolo descrittivo del file allegato tale da consentire 
ǳƴΩƛƳƳŜŘƛŀǘŀ individuazione dello stesso nella piattaforma. Selezionando ά{ŀƭǾŀǊŜ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜέ ƛƭ ŦƛƭŜ ǾƛŜƴŜ 
caricato in piattaforma; se necessario, è sempre possibile sostituire il file caricato selezionando ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 
ά9ƭƛƳƛƴŀǊŜέΦ 

 

  

 

Lƭ ƭƛƴƪ ƛƴǾƛŀǘƻ ǘƛŜƴŜ Ŏƻƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴŀǘǳǊŀ ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜ, così come si è registrato in fase di comunicazione della PEC 
istituzionale, e indirizza il compilatore nella sezione corrispondente: Comuni o Unioni. 

  



ς SCHEDA 1 ς  
 

A) PROCEDURA PER I COMUNI  

Ad ogni domanda è associato un codice univoco che la identifica e la associa alƭΩ9ƴǘŜ proponente: entrambi i 
dati vengono visualizzati nella prima pagina di compilazione, senza possibilità di modifica. 

 

 

 

Il Comune deve preliminarmente indicare la modalità di presentazione della domanda: se come Comune 
singolo o come Comune capofila in caso di convenzione con altri Enti.  

Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ presentata dal solo Comune capofila attraverso il link ricevuto: 
gli altri Comuni convenzionati non potranno procedere alla compilazione della domanda o di altre domande, 
ǇŜƴŀ ƭΩŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ǳƭǘƛƳŜΦ 

Caso 1: Comune singolo 

Se il Comune presenta la domanda singolarmente, dovrà ƛƴŘƛŎŀǊŜ άComune singoloέ ƴŜƭƭΩǳƴƛŎŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ 
disponibile nella pagina. 

 

 

 

Caso 2: convenzione tra Comuni 

Alternativamente, se il Comune partecipa ad una convenzione di Comuni di cui è capofila, dovrà selezionare 
ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ ǘǊŀ ŘǳŜ ƻ ǇƛǴ ŎƻƳǳƴƛέ e inserire alcune informazioni suppletive quali il numero di 
comuni complessivamente rappresentati (compreso il capofila) che partecipano alla convenzione e i nomi 
degli altri comuni partecipanti separando ciascun nome con un punto e virgola. Come già ricordato, in questo 
caso la domanda dovrà essere presentata dal solo Comune capofila attraverso il link ricevuto: gli altri Comuni 
convenzionati non potranno procedere alla compilazione della domanda o di altre domande, pena 
ƭΩŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ǳƭǘƛƳŜΦ  

 



 

 

Prima di procedere oltre, il Comune capofila dovrà allegare la delibera del consiglio comunale (dello stesso 
capofila), con la quale si stabilisce di partecipare al bando in forma convenzionale, e il provvedimento 
convenzionale (convenzione). 

 

 



 

 

B) twh/95¦w! t9w [9 ¦bLhbL 5L /ha¦bLΣ /ha¦bL¢!Ω ahb¢!b9 9 ¦bLhbL L{h[!b9 h 5L !w/Lt9[!Dh  

Se la domanda è presentata da una Unione di comuni (intendendo per esse anche le Comunità montane e le 
Unioni isolane o di arcipelago), occorre preliminarmente indicare ǎŜ άsono presenti solo Comuni appartenenti 
ŀƭƭΩUƴƛƻƴŜέ, ovvero se άǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ŀƭǘǊƛ /ƻƳǳƴƛ ƴƻƴ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜέ in convenzione con 
ƭΩ¦ƴƛƻƴŜ ǎǘŜǎǎŀΦ  

/ŀǎƻ мΥ ǎƻƭƻ /ƻƳǳƴƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ  

Nel primo caso, è necessario: indicare il numero di Comuni coinvolti nel progetto (può essere anche un solo 
Comune); elencare i Comuni coinvolti separandoli con un punto e virgola; inserire la funzione delegata 
ŀƭƭΩUnione nel cui ambito ricade il progetto, così come indicata ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘǳǘƻ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ ǎǘŜǎǎŀ. 

[ΩUnione può presentare un solo progetto per funzione delegata e ciascun Comune può partecipare ad un 
solo progetto: la partecipazione di uno stesso Comune a più domande comporta ƭΩŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƛǎǘŀƴȊŜ 
in cui lo stesso è presente. 

 

 



 

  

Prima di procedere alla compilazione della domanda, ƭΩ¦ƴƛƻƴŜ dovrà allegare il proprio statuto o il 
provvedimento di attribuzione della funzione delegata nel cui ambito ricade la finalità del progetto che si 
intende presentare Ŝ ƛƭ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƻ ǳƴƛƻƴŀƭŜ ŎƘŜ ǎǘŀōƛƭƛǎŎŜ ƭŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ōŀƴŘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩUnione 
per conto dei Comuni interessati. 

 

 

 

 



/ŀǎƻ нΥ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ /ƻƳǳƴƛ ƴƻƴ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ  

Nel caso in cui  ƭΩ¦ƴƛƻƴŜ, in forza di apposita convenzione perfezionata prima della presentazione del progetto 
Ŝ ǎŜƳǇǊŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǎǘŀǘǳǘŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŘŜƭŜƎŀǘŀ, presenta la domanda anche per conto di uno 
o più Comuni non ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩUnione, dovrà specificare: il numero complessivo di Comuni coinvolti nel 
progetto (Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴƻ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘŜ ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜύ; il nome dei Comuni coinvolti separati da punto e 
virgola, specificando ǉǳŜƭƭƛ ƴƻƴ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ Ǉƻǎǘ-scrivendo al nome ά(in convenzione)έ; la 
funzione delegata nel cui ambito ricade la finalità  del  progetto. 

 

 

 

In questo caso occorre altresì allegare lo statuto o il provvedimento di attribuzione della funzione nel cui 
ambito ricade la finalità del progetto; il provvedimento unionale che stabilisce la partecipazione al bando da 



ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩUnione per conto dei Comuni interessati; la convenzione tra ƭΩ¦nione e i Comuni non appartenenti 
ŀƭƭΩUnione; il provvedimento unionale con il quale si stabilisce di partecipare al bando in forma convenzionale. 

 

  


